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EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE LA 
FUNDACIÓN PARA LA CONSERVACIÓN Y 

RESTAURACIÓN DEL PATRIMONIO CULTURAL – 
FUNCORES 

 
 
 
 

NIT. 830.040.888-5 
 
 
 

C  E  R  T  I  F  I  C  A    Q  U  E: 
 

 

 

MARÍA ALEJANDRA GARAVITO POSADA, identificada con la Cédula de 

Ciudadanía No. 52.425.321 de Bogotá, participó como RESTAURADORA DE BIENES 

MUEBLES, en el marco del Proyecto para la realización de la primera fase de 

restauración de los bienes muebles del Concejo de Bogotá.  

 

Los servicios son prestados mediante Contrato de Prestación de Servicios No. 018 de 

2013, con duración de cuatro (4) meses, iniciado el dieciocho (18) de febrero y hasta el 

dieciocho (18) de junio de 2013.  

 

En constancia se firma en Bogotá D.C., a los dieciséis (16) días del mes de septiembre 

de 2013. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

Arq. Juan de J. Guerrero Gómez 

Representante Legal 
 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

EL SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DE LA 
FUNDACIÓN PARA LA CONSERVACIÓN Y 

RESTAURACIÓN DEL PATRIMONIO CULTURAL – 
FUNCORES 

 
 
 
 

NIT. 830.040.888-5 
 
 
 

C  E  R  T  I  F  I  C  A    Q  U  E: 
 

 

 

MARÍA ALEJANDRA GARAVITO POSADA, identificada con la Cédula de 

Ciudadanía No. 52.425.321 de Bogotá, participó como RESTAURADORA DE BIENES 

MUEBLES, en el marco del Proyecto para la realización de la primera fase de 

restauración de los bienes muebles del Concejo de Bogotá, con duración de dos (2) 

meses, iniciado el cinco (05) de julio y hasta el cinco (05) de septiembre de 2013.  

 

En constancia se firma en Bogotá D.C., a los dieciséis (16) días del mes de septiembre 

de 2013. 

 

 

Cordialmente, 

 

 

Arq. Juan de J. Guerrero Gómez 

Representante Legal 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 









NIT. 860.015.542-6

 

El Director Gestión Humana

 

hace constar

 

La señora MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA identificada con cedula de ciudadania No. 52425321 de

BOGOTÁ D.C. ha trabajado al servicio de esta institución así:

 
Tipo de Contrato: LABOR DETERMINADA

Desde: 2013-01-29		 Hasta: 2013-05-29 (aaaa-mm-dd)

Asignaturas Horas Otras actividades

ARCHIVOS Y CIUDADANIA 3

CONSER DEL PATRIM. BIBLIOG. Y DOCUM 2

Total de Horas Semanales: 5

Desde: 2013-07-22		 Hasta: 2013-11-21 (aaaa-mm-dd)

Asignaturas Horas Otras actividades

CONSER DEL PATRIM. BIBLIOG. Y DOCUM 4

Total de Horas Semanales: 4

Desde: 2014-02-03		 Hasta: 2014-06-11 (aaaa-mm-dd)

Asignaturas Horas Otras actividades

CONSER DEL PATRIM. BIBLIOG. Y DOCUM 4

Total de Horas Semanales: 4

Desde: 2014-08-04		 Hasta: 2014-12-02 (aaaa-mm-dd)

Asignaturas Horas Otras actividades

CONSER DEL PATRIM. BIBLIOG. Y DOCUM 2

INT. PRESERVACIÓN PATRIMONIO DIGITA 3

Total de Horas Semanales: 5

Desde: 2015-02-02		 Hasta: 2015-06-10 (aaaa-mm-dd)

Asignaturas Horas Otras actividades

INT. PRESERVACIÓN PATRIMONIO DIGITA 3

CONSER DEL PATRIM. BIBLIOG. Y DOCUM 4

Total de Horas Semanales: 7

Desde: 2015-08-03		 Hasta: 2015-12-01 (aaaa-mm-dd)

Asignaturas Horas Otras actividades

CONSER DEL PATRIM. BIBLIOG. Y DOCUM 4

Total de Horas Semanales: 4

CL-143822

Sede Chapinero - Cra. 5 No. 59A-44 - P.B.X.: 348 8000 Extensión: 1407 - Bogotá, D.C. - Colombia
e-mail: gestionhumana@lasalle.edu.co / www.lasalle.edu.co 1



 
Información último contrato

 

 

Se expide a solicitud del interesado el día lunes, 15 de enero de 2018.
 

ORLANDO PINZÓN CHACÓN

 

Este documento no puede ser modificado y queda bajo la responsabilidad del solicitante, hacerlo constituye violación de la Ley.  En el evento

que se  requiera corroborar la validez del contenido, puede remitirse a los contactos enunciados en el pie de página.

Desde: 2015-09-01		 Hasta: 2015-12-07 (aaaa-mm-dd)

Asignaturas Horas Otras actividades

ELECTIVA II 48

Total de Horas Semanales: 48

Cargo: PROFESOR ESPECIALISTA I

Facultad/Programa: FACULTAD DE CIENCIAS ECONÓMICAS Y SOCIALES - MAESTRÍA EN GESTIÓN
DOCUMENTAL Y ADMINISTRACIÓN DE ARCHIVOS

Tipo: LABOR DETERMINADA

Dedicación: HORA CATEDRA

Fecha Inicio (aaaa-mm-dd): 2015-09-01

Fecha Terminación (aaaa-mm-dd): 2015-12-07

Asignación Salarial: UN MILLON CIENTO VEINTIOCHO MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y SIETE PESOS (
$1,128,247.00 )

CL-143822

Sede Chapinero - Cra. 5 No. 59A-44 - P.B.X.: 348 8000 Extensión: 1407 - Bogotá, D.C. - Colombia
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LA  SUSCRITA SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA DE LA 

BIBLIOTECA PÚBLICA PILOTO DE MEDELIN PARA AMERICA LATINA 
 

 

CERTIFICA: 

 

Que el señor (a)   MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA, identificado con 
la C.C 52.425.321 Tuvo (11)  once contratos de prestación de servicios con la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina, así: 
 
 

• Número del contrato : 289-2021 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: Prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la 
gestión para la preservación, conservación y restauración de los acervos 
documentales, audiovisuales, bibliográficos y artísticos que constituyen los bienes 
culturales patrimoniales para la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América 
Latina. 

• Valor del contrato: $ 59.048.706 

• Fecha de inicio: 19   de Enero   2021 

• Fecha de terminación: 31 de diciembre   2021 

• Obligaciones del contrato : 

• Aportar su conocimiento en la definición, revisión de políticas, procedimientos, 
proyectos y estrategias para la puesta en valor de la gestión documental, 
bibliográfica, audiovisual, sonora y patrimonial de la Biblioteca Púbica Piloto de 
Medellín para América Latina. Productos: Revisar de forma permanente y hacer 
los aportes respectivos a los documentos que requieren la gestión documental, 
bibliográfica, audiovisual, sonora y patrimonial, con el fin de garantizar la 
pertinencia técnica de acuerdo con los intereses institucionales en el manejo de 
contenidos patrimoniales. 
 2. Apoyar en la gestión del Plan Integral de Conservación y la operación en el 
fortalecimiento de las colecciones generales y patrimoniales de la Biblioteca 
Pública Piloto de Medellín. Productos: Plan Operativo de Acción del área de 
conservación, en sus etapas. Elaboración del plan de trabajo para la intervención 
de Primeros auxilios y restauración de materiales que lo requieran previa 
propuesta de intervención. Elaboración de documentos con los conceptos y 
aportar las recomendaciones requeridas para la gestión de patrimonio.  
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3. Apoyar en la gestión del inventario documental del patrimonio bibliográfico, 
documental, audiovisual, y de obras artísticas (pictórica, gráfica, escultórica y 
mural) que se encuentran ubicadas en los diferentes espacios de la Biblioteca. 
Productos: Inventario documental y/o artístico actualizado.  
4. Apoyar en la evaluación y el seguimiento al estado de conservación de las 
diferentes colecciones documentales (libros, documentos, fotografías, medios 
audiovisuales y sonoros) y obras de arte (pictórica, gráfica, escultórica y mural), 
que tienen un carácter patrimonial para la biblioteca, para poder determinar las 
acciones y metas a corto, mediano y largo plazo que se deben realizar sobre ellos. 
Productos: Propuestas y recomendaciones. Estudios e informe periódico de 
monitoreo.  
5. Apoyar en las acciones de capacitación y formación requeridas para la 
conservación del patrimonio bibliográfico y documental de la Biblioteca Pública 
Piloto. Productos: cronograma de capacitación y formación e informes de 
actividades. 
 6. Apoyar en los comités y grupos de trabajo para el desarrollo y la gestión del 
componente patrimonial de la entidad. Productos: Apoyo permanente y asistencia 
a los comités, de acuerdo con las citaciones que se le hagan o de los documentos 
que se desprendan para revisión.  
7. Apoyar en las acciones de divulgación de las colecciones de carácter 
patrimonial, y en la programación de los contenidos y las estrategias de difusión de 
la Biblioteca Pública Piloto. Productos: elaboración mensualmente de contenidos 
que visualicen las coleccione patrimoniales de la Biblioteca  
8. Realizar las supervisiones de los contratos o los apoyos a la supervisión que le 
sean delegadas por la Dirección General de la Biblioteca Pública Piloto Productos: 
Seguimiento e informe de supervisión entregados de forma oportuna. 
No retirar, bajo ninguna circunstancia y sin autorización, el material documental y/o 
artístico de las colecciones de carácter patrimonial de la Biblioteca Pública Piloto 
incluyendo otros formatos (libros, fotos, cintas magnéticas, casetes, planos, 
afiches, entre otros) Productos: informar sobre el cumplimiento de este ítem  
10. Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social (Salud, 
Pensión y Riesgos Laborales), de conformidad con la normativa vigente, por su 
propia cuenta y riesgo. Productos: soportes de pagos de seguridad social.  
11. Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales facilitados para prestar el servicio contratado y/o entregar el producto. 
Productos: inventarios, reporte de estado de este.  
12. Presentar un informe mensual que describa las actividades desarrolladas, 
porcentajes de ejecución y compromisos pendientes. Productos: informe de 
ejecución contractual, con su respectivo seguimiento y verificación de producto.  
13. Guardar absoluta reserva de la información que en la ejecución de sus 
obligaciones llegue a conocer durante el plazo de ejecución y aún después de la 
finalización de éste. Sólo podrá suministrar información a terceros previa 
autorización. 14. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía 
profesional y administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con 
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las condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a la 
gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato.  
15. Dar cumplimiento a lo expresado en el artículo 2.2.4.2.2.16 de la Ley 1072 de 
2015, relacionado con las normas del Sistema General de Riesgos Laborales.  
16. Aplicar protocolo de bioseguridad emitido por el Ministerio de Salud y 
Protección Social, a través de la Resolución 666 de 2020, adoptado por la BPP, 
para mitigar, controlar y realizar el adecuado manejo de la pandemia de COVID-19 
y todo lo relacionado con el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo de la Biblioteca Pública Piloto. 

 
 
 

• Número del contrato : 284-2020 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: prestación de servicios como profesional para el 
apoyo en la restauración y conservación de los acervos documentales y 
bibliográficos que constituyen los  bienes culturales patrimoniales para la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina 

• Valor del contrato: $ 56.014.706 

• Fecha de inicio: 21   de Enero   2020 

• Fecha de terminación: 30 de diciembre   2020 

• Obligaciones del contrato : 

• Apoyar en la definición, revisión de políticas, procedimientos y estrategias 
para la puesta en valor de la gestión documental, patrimonial y bibliográfica 
de la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para américa Latina. 

• Verificar, ajustar y aplicar el Plan Integral de Conservación previa 
presentación revisión y aprobación de  este documento por parte de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín. 
Producto: documento avance Plan Integral de Conservación 

• Apoyar en la elaboración del inventario natural del patrimonio bibliográfico y 
documental y obras de artístico (pictórica, gráfica, escultórica y mural) que 
se encuentran ubicadas en los diferentes espacios de la Biblioteca. 
Producto: Avances en el inventario natural. 

• Acompañar en la evaluación el estado de conservación de las colecciones 
documentales (libros, documentos, fotografías, medios audiovisuales y 
sonoros) y obras de arte (pictórica, gráfica, escultórica y mural), que tiene 
un carácter patrimonial para la biblioteca, para poder determinar las 
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acciones y metas a corto, mediano y largo plazo que se deben realizar 
sobre ellos. 
Producto: diagnóstico del estado de conservación de las colecciones. 

• Analizar y monitorear las condiciones ambientales y los contaminantes de 
los diferentes espacios de la Biblioteca, para determinar la eficacia del 
sistema de aire acondicionado en la conservación de las colecciones. 
Producto: informes mensuales del monitoreo. 

• Aplicar los lineamientos específicos establecidos en el Plan de 
Conservación para las colecciones documentales (libros, documentos, 
fotografías, medios audiovisuales y sonoros) y obras de arte (pictórica, 
gráfica, escultórica y mural) que tienen un carácter patrimonial para la 
biblioteca, a partir de la elaboración de instructivos y/o guías. 
Producto: elaboración de instructivos y/o guías. 

• Intervenir negativos de placa de vidrio plata-gelatina, planos y folios 
correspondientes a manuscritos y folletos, pertenecientes a la Sala 
Antioquia, la Colección Patrimonial y el Archivo Fotográfico, los cuales 
requieren tratamientos de conservación-restauración.  
Producto: restauración de las colecciones patrimoniales deterioradas 

• Participar en actividades como conferencias, cursos, talleres, que estén 
relacionadas con la conservación del patrimonio bibliográfico y documental 
en representación de la biblioteca.  
Producto: informe de actividades realizadas (Talleres, curso, conferencias, 
entre otros) 

• Realizar capacitaciones para el personal de la biblioteca relacionadas con 
la conservación y significación del patrimonio bibliográfico y documental, las 
buenas prácticas en la manipulación, almacenamiento, limpieza, entre otras 
actividades inherentes a la conservación preventiva. 
Producto: cronograma de las capacitaciones e informes de las mismas 
como se desarrollaron. 

• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte de la 
Supervisión designada para el contrato. 

• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(Salud, Pensión y Riesgos Laborales),  de conformidad con la normativa 
vigente. 

• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía profesional y 
administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las 
condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a 
la gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato. 
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• Presentar un informe mensual y un consolidado del trimestre que describa 

las actividades desarrolladas y demás que sean requeridos por la 

supervisión contractual 

 
 
 
 

• Número del contrato : 834-2019 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: prestación de servicios como profesional para el 
apoyo en la restauración y conservación de los acervos documentales y 
bibliográficos que constituyen los  bienes culturales patrimoniales para la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina 

• Valor del contrato: $ 35,398,338. 

• Fecha de inicio: 1   de Agosto   2019 

• Fecha de terminación: 31 de diciembre   2019 

• Obligaciones del contrato : 

• Apoyar en la definición, revisión de políticas, procedimientos y estrategias 
para la puesta en valor de la gestión documental, patrimonial y bibliográfica 
de la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para américa Latina. 

• Verificar, ajustar y aplicar el Plan Integral de Conservación previa 
presentación revisión y aprobación de  este documento por parte de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín. 
Producto: documento avance Plan Integral de Conservación 

• Apoyar en la elaboración del inventario natural del patrimonio bibliográfico y 
documental y obras de artístico (pictórica, gráfica, escultórica y mural) que 
se encuentran ubicadas en los diferentes espacios de la Biblioteca. 
Producto: Avances en el inventario natural. 

• Acompañar en la evaluación el estado de conservación de las colecciones 
documentales (libros, documentos, fotografías, medios audiovisuales y 
sonoros) y obras de arte (pictórica, gráfica, escultórica y mural), que tiene 
un carácter patrimonial para la biblioteca, para poder determinar las 
acciones y metas a corto, mediano y largo plazo que se deben realizar 
sobre ellos. 
Producto: diagnóstico del estado de conservación de las colecciones. 
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• Analizar y monitorear las condiciones ambientales y los contaminantes de 
los diferentes espacios de la Biblioteca, para determinar la eficacia del 
sistema de aire acondicionado en la conservación de las colecciones. 
Producto: informes mensuales del monitoreo. 

• Aplicar los lineamientos específicos establecidos en el Plan de 
Conservación para las colecciones documentales (libros, documentos, 
fotografías, medios audiovisuales y sonoros) y obras de arte (pictórica, 
gráfica, escultórica y mural) que tienen un carácter patrimonial para la 
biblioteca, a partir de la elaboración de instructivos y/o guías. 
Producto: elaboración de instructivos y/o guías. 

• Intervenir negativos de placa de vidrio plata-gelatina, planos y folios 
correspondientes a manuscritos y folletos, pertenecientes a la Sala 
Antioquia, la Colección Patrimonial y el Archivo Fotográfico, los cuales 
requieren tratamientos de conservación-restauración.  
Producto: restauración de las colecciones patrimoniales deterioradas 

• Participar en actividades como conferencias, cursos, talleres, que estén 
relacionadas con la conservación del patrimonio bibliográfico y documental 
en representación de la biblioteca.  
Producto: informe de actividades realizadas (Talleres, curso, conferencias, 
entre otros) 

• Realizar capacitaciones para el personal de la biblioteca relacionadas con 
la conservación y significación del patrimonio bibliográfico y documental, las 
buenas prácticas en la manipulación, almacenamiento, limpieza, entre otras 
actividades inherentes a la conservación preventiva. 
Producto: cronograma de las capacitaciones e informes de las mismas 
como se desarrollaron. 

• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte de la 
Supervisión designada para el contrato. 

• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(Salud, Pensión y Riesgos Laborales),  de conformidad con la normativa 
vigente. 

• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía profesional y 
administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las 
condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a 
la gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato. 

• Presentar un informe mensual y un consolidado del trimestre que describa 

las actividades desarrolladas y demás que sean requeridos por la 

supervisión contractual 
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• Número del contrato : 270-2019 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: prestación de servicios como profesional para el 
apoyo en la restauración y conservación de los acervos documentales y 
bibliográficos que constituyen los  bienes culturales patrimoniales para la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina 

• Valor del contrato: $30.957.788. 

• Fecha de inicio: 16   de enero   2019 

• Fecha de terminación: 31 de Julio  2019 

• Obligaciones del contrato : 

• Apoyar en la definición, revisión de políticas, procedimientos y estrategias 
para la puesta en valor de la gestión documental, patrimonial y bibliográfica 
de la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para américa Latina. 

• Verificar, ajustar y aplicar el Plan Integral de Conservación previa 
presentación revisión y aprobación de  este documento por parte de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín. 
Producto: documento avance Plan Integral de Conservación 

• Apoyar en la elaboración del inventario natural del patrimonio bibliográfico y 
documental y obras de artístico (pictórica, gráfica, escultórica y mural) que 
se encuentran ubicadas en los diferentes espacios de la Biblioteca. 
Producto: Avances en el inventario natural. 

• Acompañar en la evaluación el estado de conservación de las colecciones 
documentales (libros, documentos, fotografías, medios audiovisuales y 
sonoros) y obras de arte (pictórica, gráfica, escultórica y mural), que tiene 
un carácter patrimonial para la biblioteca, para poder determinar las 
acciones y metas a corto, mediano y largo plazo que se deben realizar 
sobre ellos. 
Producto: diagnóstico del estado de conservación de las colecciones. 

• Analizar y monitorear las condiciones ambientales y los contaminantes de 
los diferentes espacios de la Biblioteca, para determinar la eficacia del 
sistema de aire acondicionado en la conservación de las colecciones. 
Producto: informes mensuales del monitoreo. 

• Aplicar los lineamientos específicos establecidos en el Plan de 
Conservación para las colecciones documentales (libros, documentos, 
fotografías, medios audiovisuales y sonoros) y obras de arte (pictórica, 



 

 

 
 

 

 
Página 2 de 2 

 

gráfica, escultórica y mural) que tienen un carácter patrimonial para la 
biblioteca, a partir de la elaboración de instructivos y/o guías. 
Producto: elaboración de instructivos y/o guías. 

• Intervenir negativos de placa de vidrio plata-gelatina, planos y folios 
correspondientes a manuscritos y folletos, pertenecientes a la Sala 
Antioquia, la Colección Patrimonial y el Archivo Fotográfico, los cuales 
requieren tratamientos de conservación-restauración.  
Producto: restauración de las colecciones patrimoniales deterioradas 

• Participar en actividades como conferencias, cursos, talleres, que estén 
relacionadas con la conservación del patrimonio bibliográfico y documental 
en representación de la biblioteca.  
Producto: informe de actividades realizadas (Talleres, curso, conferencias, 
entre otros) 

• Realizar capacitaciones para el personal de la biblioteca relacionadas con 
la conservación y significación del patrimonio bibliográfico y documental, las 
buenas prácticas en la manipulación, almacenamiento, limpieza, entre otras 
actividades inherentes a la conservación preventiva. 
Producto: cronograma de las capacitaciones e informes de las mismas 
como se desarrollaron. 

• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte de la 
Supervisión designada para el contrato. 

• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(Salud, Pensión y Riesgos Laborales),  de conformidad con la normativa 
vigente. 

• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía profesional y 
administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las 
condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a 
la gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato. 

• Presentar un informe mensual y un consolidado del trimestre que describa 

las actividades desarrolladas y demás que sean requeridos por la 

supervisión contractual 

 
 

 
 

• Número del contrato : 686-2018 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 
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• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: contratación de profesional para el apoyo en la 
restauración y conservación de los acervos documentales y bibliográficos 
que constituyen los bienes culturales muebles patrimoniales para la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América Latina 

• Valor del contrato: $$22,563,985. 

• Valor del otrosi 1:$ 687.140 

• Valor del otrosi2 :$ 2.256.394 

• Fecha de inicio: 19  de JULIO    2018 

• Fecha de terminación: 15 de Diciembre  2018 

• Obligación del contrato :  

• Apoyar en la definición, revisión de políticas, procedimientos y estrategias 
para la puesta en valor de la gestión documental, patrimonial y bibliográfica 
de la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para américa Latina. 

• Verificar, ajustar y aplicar el Plan Integral de Conservación previa 
presentación revisión y aprobación de  este documento por parte de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín  Producto: documento avance Plan 
Integral de Conservación 

• Apoyar en la elaboración del inventario natural del patrimonio bibliográfico y 
documental y obras de artístico (pictórica, gráfica, escultórica y mural) que 
se encuentran ubicadas en los diferentes espacios de la Biblioteca. 
Producto: Avances en el inventario natural. 

• Acompañar en la evaluación el estado de conservación de las colecciones 
documentales (libros, documentos, fotografías, medios audiovisuales y 
sonoros) y obras de arte (pictórica, gráfica, escultórica y mural), que tiene 
un carácter patrimonial para la biblioteca, para poder determinar las 
acciones y metas a corto, mediano y largo plazo que se deben realizar 
sobre ellos. 
Producto: diagnóstico del estado de conservación de las colecciones. 

• Analizar y monitorear las condiciones ambientales y los contaminantes de 
los diferentes espacios de la Biblioteca, para determinar la eficacia del 
sistema de aire acondicionado en la conservación de las colecciones. 
Producto: informes mensuales del monitoreo. 

• Aplicar los lineamientos específicos establecidos en el Plan de 
Conservación para las colecciones documentales (libros, documentos, 
fotografías, medios audiovisuales y sonoros) y obras de arte (pictórica, 
gráfica, escultórica y mural) que tienen un carácter patrimonial para la 
biblioteca, a partir de la elaboración de instructivos y/o guías. 
Producto: elaboración de instructivos y/o guías. 
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• Intervenir negativos de placa de vidrio plata-gelatina, planos y folios 
correspondientes a manuscritos y folletos, pertenecientes a la Sala 
Antioquia, la Colección Patrimonial y el Archivo Fotográfico, los cuales 
requieren tratamientos de conservación-restauración. Producto: 
restauración de las colecciones patrimoniales deterioradas 

• Participar en actividades como conferencias, cursos, talleres, que estén 
relacionadas con la 

• conservación del patrimonio bibliográfico y documental en representación 
de la biblioteca. Producto: informe de actividades realizadas (Talleres, 
curso, conferencias, entre otros) 

• Realizar capacitaciones para el personal de la biblioteca relacionadas con 
la conservación y significación del patrimonio bibliográfico y documental, las 
buenas prácticas en la manipulación, almacenamiento, limpieza, entre otras 
actividades inherentes a la conservación preventiva. 

• Producto: cronograma de las capacitaciones e informes de las mismas 
como se desarrollaron. 

• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte de la 
Supervisión designada para el contrato. 

• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(Salud, Pensión y Riesgos Laborales),  de conformidad con la normativa 
vigente. 

• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía profesional y 
administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las 
condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a 
la gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato. 

Presentar un informe mensual y un consolidado del trimestre que describa las 
actividades desarrolladas y demás que sean requeridos por la supervisión 
contractual 
 
 

• Número del contrato : 200-2018 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: Prestación de servicios como profesional para el 
apoyo en la restauración  y conservación de los acervos documentales y 
bibliográficos que constituyen los bienes culturales muebles patrimoniales 
para la Biblioteca Publica Piloto de Medellin para América Latina.  
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• Valor del contrato: $24.970.810 

• Fecha de inicio: 12  de Enero    2018 

• Fecha de terminación: 30 de Junio 2018 

• Obligación del contrato :  

• Apoyar en la definición, revisión de políticas, procedimientos y estrategias 
para la puesta en valor de la gestión documental, patrimonial y bibliográfica 
de la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para américa Latina. 

• Verificar, ajustar y aplicar el Plan Integral de Conservación previa 
presentación revisión y aprobación de  este documento por parte de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellín  Producto: documento avance Plan 
Integral de Conservación 

• Apoyar en la elaboración del inventario natural del patrimonio bibliográfico y 
documental y obras de artístico (pictórica, gráfica, escultórica y mural) que 
se encuentran ubicadas en los diferentes espacios de la Biblioteca. 
Producto: Avances en el inventario natural. 

• Acompañar en la evaluación el estado de conservación de las colecciones 
documentales (libros, documentos, fotografías, medios audiovisuales y 
sonoros) y obras de arte (pictórica, gráfica, escultórica y mural), que tiene 
un carácter patrimonial para la biblioteca, para poder determinar las 
acciones y metas a corto, mediano y largo plazo que se deben realizar 
sobre ellos. 
Producto: diagnóstico del estado de conservación de las colecciones. 

• Analizar y monitorear las condiciones ambientales y los contaminantes de 
los diferentes espacios de la Biblioteca, para determinar la eficacia del 
sistema de aire acondicionado en la conservación de las colecciones. 
Producto: informes mensuales del monitoreo. 

• Aplicar los lineamientos específicos establecidos en el Plan de 
Conservación para las colecciones documentales (libros, documentos, 
fotografías, medios audiovisuales y sonoros) y obras de arte (pictórica, 
gráfica, escultórica y mural) que tienen un carácter patrimonial para la 
biblioteca, a partir de la elaboración de instructivos y/o guías. 
Producto: elaboración de instructivos y/o guías. 

• Intervenir negativos de placa de vidrio plata-gelatina, planos y folios 
correspondientes a manuscritos y folletos, pertenecientes a la Sala 
Antioquia, la Colección Patrimonial y el Archivo Fotográfico, los cuales 
requieren tratamientos de conservación-restauración. Producto: 
restauración de las colecciones patrimoniales deterioradas 

• Participar en actividades como conferencias, cursos, talleres, que estén 
relacionadas con la 
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• conservación del patrimonio bibliográfico y documental en representación 
de la biblioteca. Producto: informe de actividades realizadas (Talleres, 
curso, conferencias, entre otros) 

• Realizar capacitaciones para el personal de la biblioteca relacionadas con 
la conservación y significación del patrimonio bibliográfico y documental, las 
buenas prácticas en la manipulación, almacenamiento, limpieza, entre otras 
actividades inherentes a la conservación preventiva. 

• Producto: cronograma de las capacitaciones e informes de las mismas 
como se desarrollaron. 

• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte de la 
Supervisión designada para el contrato. 

• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(Salud, Pensión y Riesgos Laborales),  de conformidad con la normativa 
vigente. 

• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía profesional y 
administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las 
condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a 
la gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato. 

• Presentar un informe mensual y un consolidado del trimestre que describa 
las actividades desarrolladas y demás que sean requeridos por la 
supervisión contractual. 

 

 
 

• Número del contrato195-2017 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: Prestación de servicios como profesional para brindar 
apoyo a la identificación. Organización, Valoración, Conservación y 
custodia del archivo fotográfico y la sala Antioquia con sus componentes 
patrimoniales, para la Biblioteca Pública Piloto de Medellín para América 
Latina. 

• Valor del contrato: $37.095.481 

• Valor Otrosí N1  : $ 13.144.068 

• Fecha de inicio: 24   de Enero    2017 

• Fecha de terminación: 31 de  Diciembre 2017 
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• Obligación del contrato :  

• Verificar, ajustar y aplicar el plan integral de conservación previa 
presentación revisión y aprobación de este documento por parte de la 
Biblioteca Pública Piloto de Medellin. 

•  Apoyar en la elaboración del inventario natural del patrimonio bibliográfico 
y documental y obras de artístico (pictórica, gráfica, escultórica y mural) que 
se encuentran ubicadas en los  diferentes espacios de la Biblioteca. 

• Evaluar el estado de conservación de las colecciones documentales (libros, 
documentos, fotografías. medios audiovisuales y sonoros) y obras de arte 
(pictórica, gráfica, escultórica y mural; que tiene un carácter patrimonial 
para la biblioteca, para poder determinar las  acciones y metas a corto, 
mediano y largo plazo que se deben realizar sobre ellos. 

• Analizar y monitorear las condiciones ambientales y los contaminantes de 
los diferentes espacios de la biblioteca, para determinar la eficacia del 
sistema de aire acondicionado en la conservación de las colecciones. 

• Aplicar los lineamientos específicos establecidos en el plan de conservación 
para las colecciones documentales (libros, documentos, fotografías, medios 
audiovisuales y sonoros) y obras de arte (pictórica, gráfica, escultórica y 
mural) que tienen un carácter patrimonial para la biblioteca, a partir de la 
elaboración de instructivos y/o guías. 

• Presentar un cronograma para intervenir negativos de placa de vidrio plata-
gelatina, planos y folios correspondientes a manuscritos y folletos, 
pertenecientes a la sala Antioquia. la colección patrimonial y el archivo 
fotográfico, los cuales requieren tratamientos de conservación­ 
restauración. 

• Participar en actividades como conferencias, cursos, talleres, que estén 
relacionadas con la conservación del patrimonio bibliográfico y documental. 

•  Realizar cronograma de capacitaciones para el personal de la biblioteca 
relacionadas con la conservación y significación del patrimonio bibliográfico 
y documental, las buenas prácticas en la manipulación, almacenamiento, 
limpieza, entre otras actividades inherentes a la conservación preventiva. 
Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales a su cargo, facilitados para prestar el servicio. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte de la 
supervisión designada para el contrato. 

• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(salud, pensión y riesgos laborales), por su cuenta y riesgo, de conformidad 
con la normativa vigente. 

• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía profesional y 
administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las 
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condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a 
la gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato. 

• Presentar un informe mensual y uno consolidado del trimestre que describa 
las actividades desarrolladas y demás que sean requeridos por la 
supervisión contractual. 

 
 

• Número del contrato:642-2016 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: Prestación De Servicios Como Profesional 

Responsable De La Restauración Y Conservación De Archivos 

Patrimoniales Para El Sistema De Bibliotecas Públicas De Medellín 

• Valor del contrato: $11.034.779 

• Fecha de inicio: 1   de Julio   2016 

• Fecha de terminación: 31  de Diciembre  2016 

• Obligación del contrato :  
 

• Iniciar la ejecución del plan integral de conservación. 

• Monitorear las condiciones ambientales de los espacios para la 
conservación de las colecciones. 

• Evaluación a las intervenciones realizadas en materiales del archivo 
fotográfico 

• Intervención de carácter curativo a objetos documentales de tipo 
patrimonial, los cuales requieren tratamiento de conservación y 
restauración. 

• Participación en los eventos de la Biblioteca que estén relacionados con la 
conservación del patrimonio.. 

• Realización de capacitaciones para el personal de la Biblioteca 
relacionadas con la conservación del patrimonio bibliográfico y documental 

• Revisión y seguimiento a los negativos de nitrato de celulosa. 

• Hacer las supervisiones que le sean asignadas y que estén relacionadas 
con el objeto contractual. 

• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y  requerimientos realizados por parte de 
la Supervisión designada para el contrato. 
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• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(Salud, Pensión y Riesgos Laborales), de conformidad con la normativa 
vigente. 

• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía profesional y 
administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las 
condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a 
la gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato. 

• Presentar un informe mensual y un consolidado del trimestre que describa 
las actividades desarrolladas y demás que sean requeridos por la 
supervisión contractual. 

 

 

• Número del contrato:329-2016 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: Prestación De Servicios Como Profesional 

Responsable De La Restauración Y Conservación De Archivos 

Patrimoniales Para El Sistema De Bibliotecas Públicas De Medellín 

• Valor del contrato: $11.034.779 

• Fecha de inicio: 1   de Abril   2016 

• Fecha de terminación: 30  de Junio 2016 

• Obligación del contrato :  

• Continuar con  la elaboración de procedimientos, instructivos y 'forma os 
que hacen parte del subproceso de conservación de archivos y documentos 
patrimoniales de la Biblioteca Pública Piloto bajo la norma NTC - GP 1000. 

• Finalizar la elaboración de! Plan Integral de Conservación cuya finar ad sea 
dar las pautas para realizar las acciones relacionadas con la conservación 
de la Colección Patrimonial, el Archivo Histórico Fotográfico, la Sala 
Antioquia, la Sala Genera l, la Colección sonora y audiovisual, la Colección 
de Arte y las Filiales; con el cual se darán los lineamientos para la 
intervención física del materia! que se encuentra dentro de la biblioteca. 

• Hacer la evaluación de los negativos que hasta el momento se han limpiado 
y del proceso mismo de limpieza y dar unos lineamientos más acordes con 
los estándares de calidad que hay referentes al cuidado y manejo del 
material fotográfico, así como establecer prioridades con relación a la 
limpieza de todos los fondos fotográficos. 
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• Diagnosticar que objetos documentales de la Sala Antioquia requieren una 
intervención mayor, y proyectar una propuesta de tratamiento  basada en 
los criterios de la restauración. 

• Realizar el análisis respectivo de los datos que arroja el datalogger  y hacer 
una comparación, que permita tener un mayor control de las condiciones  
técnicas  y ambientales de las colecciones patrimoniales. 

• Continuar con la conservación, a nivel de restauración de las colecciones 
patrimoniales  de la Sala Antioquia y demás colecciones patrimoniales que 
requieran tratamiento  prioritario. 

• Guardar  absoluta  reserva  de  la  información  que  en  la  ejecución  de  
sus  obligaciones  llegue a conocer durante el plazo de ejecución y aún 
después de la finalización  de éste. Solo podrá suministrar información a 
terceros cuando la Secretaría de Cultura  Ciudadana   lo  haya autorizado. 

• Finalizar la intervención con tratamientos de conservación – restauración  
de los tres libros coloniales denominados "Las Siete Partidas del Rey" 

• Realizar las supervisiones que le sean delegadas y que estén acordes con 
el objeto del contrato. Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de 
Seguridad social (Salud, Pensión y Riesgos Laborales), de conformidad con 
la normativa vigente. 

• Cumplir a cabalidad  con el objeto del contrato, con autonomía profesional y 
administrativa, en la forma y tiempo pactados, de conformidad con las 
condiciones de especificidad, características profesionales y/o de apoyo a 
la gestión, cantidad, calidad y cumplimiento consignados en el contrato. 

• Presentar un informe mensual y un consolidado del trimestre que c escriba 
las actividades desarrolladas y demás que sean requeridos por la 
supervisión contractual. 

• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 
materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte  de la 
Supervisión designada para el contrato. 

 

 
 
 
 
 
 

• Número del contrato: 137-2016 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 
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• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: Prestación De Servicios Como Profesional 

Responsable De La Restauración Y Conservación De Archivos 

Patrimoniales Para El Sistema De Bibliotecas Públicas De Medellín 

• Valor del contrato: $11.034.779 

• Fecha de inicio: 15   de Enero   2016 

• Fecha de terminación: 31   de Marzo  2016 

• Obligación del contrato :  

• Continuar con la elaboración de procedimientos, instructivos y formatos 

que hacen parte del subproceso de conservación de archivos y 

documentos patrimoniales de la Biblioteca Pública Piloto bajo la norma 

NTC - GP 1000. 

• Apoyar la formulación de un plan de gestión integral de conservación del 
archivo fotográfico, incluye levantar diagnóstico, pensarse las acciones 
sistémicas de la conservación preventiva, restauración y los procesos 
de formación del personal. 

• Continuar con la conservación, a nivel de restauración, de las 
colecciones patrimoniales de la Sala Antioquia y demás colecciones 
patrimoniales que requieran tratamiento prioritario. 

• Guardar absoluta reserva de la información que en la ejecución de sus 

obligaciones llegue a conocer durante el plazo de ejecución y aún 

después de la finalización de éste. Solo podrá suministrar información 

a terceros cuando la Secretaría de Cultura Ciudadana lo haya 

autorizado. 
• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 

materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte de la 
Supervisión designada para el contrato. 

• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(Salud, Pensión y 

• Riesgos Laborales}, de conformidad con la normativa vigente. 

• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía 
profesional y administrativa, en la forma y tiempo pactados, de 
conformidad con las condiciones de especificidad, características 
profesionales y/o de apoyo a la gestión, cantidad, calidad y 
cumplimiento consignados en el contrato. 

• Presentar un informe mensual que describa las actividades 
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desarrolladas y demás que sean requeridos por la supervisión 

contractual. 
 

 
 

• Número del contrato: 708-2015 

• Nombre del contratista: MARIA ALEJANDRA GARAVITO POSADA 

• Nombre del contratante: Biblioteca Pública Piloto de Medellín para 
América Latina 

• Objeto del contrato: Prestación De Servicios Como Profesional 

Responsable De La Restauración Y Conservación De Archivos 

Patrimoniales Para El Sistema De Bibliotecas Públicas De Medellín 

• Valor del contrato: $9.021.792 

• Fecha de inicio: 27  de Octubre    2015 

• Fecha de terminación: 31   de Diciembre 2015 

• Obligación del contrato :  

• Continuar con la elaboración de procedimientos, instructivos y formatos 

que hacen parte del subproceso de conservación de archivos y 

documentos patrimoniales de la Biblioteca Pública Piloto bajo la norma 

NTC - GP 1000. 

• Apoyar la formulación de un plan de gestión integral de conservación del 
archivo fotográfico, incluye levantar diagnóstico, pensarse las acciones 
sistémicas de la conservación preventiva, restauración y los procesos 
de formación del personal. 

• Continuar con la conservación, a nivel de restauración, de las 
colecciones patrimoniales de la Sala Antioquia y demás colecciones 
patrimoniales que requieran tratamiento prioritario. 

• Guardar absoluta reserva de la información que en la ejecución de sus 

obligaciones llegue a conocer durante el plazo de ejecución y aún 

después de la finalización de éste. Solo podrá suministrar información 

a terceros cuando la Secretaría de Cultura Ciudadana lo haya 

autorizado. 
• Velar por el buen funcionamiento y utilización de los bienes, equipos y 

materiales a su cargo. 

• Cumplir con las directrices y requerimientos realizados por parte de la 
Supervisión designada para el contrato. 

• Cumplir con el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social 
(Salud, Pensión y 

• Riesgos Laborales}, de conformidad con la normativa vigente. 
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• Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato, con autonomía
profesional y administrativa, en la forma y tiempo pactados, de
conformidad con las condiciones de especificidad, características
profesionales y/o de apoyo a la gestión, cantidad, calidad y
cumplimiento consignados en el contrato.

• Presentar un informe mensual que describa las actividades
desarrolladas y demás que sean requeridos por la supervisión

contractual.

Se expide en la ciudad de Medellín a los 29 días  del mes de Junio   del  dos mil veintidós 
(2022). 

Cordialmente, 

CLAUDIA RODRIGUEZ VELEZ 

SUBDIRECTORA ADMINISTRATIVA Y FINANCIER 
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 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 
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                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

EL DIRECTOR DE CONTRATACIÓN DE LA 

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO 

 

CERTIFICA QUE: 

Revisados los archivos que reposan en la Dirección de Contratación, se ha verificado que el (la) Señor(a) 

MARÍA ALEJANDRA GARAVITO POSADA, identificado(a) con número de cedula No. 52.425.321, suscribió 

con la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit. 899999007-0 el siguiente contrato: 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N°. 1080 DEL 24 DE ENERO DE 2022 

OBJETO Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B, para la implementación del 
Sistema Integrado de Conservación – SIC para documentos análogo, en 
el marco del proceso de gestión documental de la Superintendencia de 
Notariado y Registro, encaminado a la implementación de los 
instrumentos archivísticos de la Entidad conforme a los lineamientos 
contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la SNR 

PLAZO DE EJECUCIÓN Once (11) Meses y Quince (15) Días 

FECHA DE INICIO  01 de Febrero de 2022 

FECHA DE TERMINACIÓN  31 de Diciembre de 2022 

VALOR DEL CONTRATO $58.788.000 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinación de Gestión Documental, el cronograma 

de actividades a desarrollar. 2. Proponer herramientas para la implementación del Sistema Integrado de 

Conservación el cual contiene el Plan de conservación análogo y Plan de Preservación Digital a Largo Plazo. 

3. Apoyar en las capacitaciones al grupo de gestión documental en el Sistema Integrado de conservación para 

los documentos físicos y digitales de acuerdo con los procesos de la Entidad. 4. Desarrollar las actividades 

formuladas en el sistema integrado de conservación y apoyar la supervisión en el desarrollo del saneamiento 

en los procesos que adelante el grupo de gestión documental. 5. Desarrollar las actividades para la 

implementación del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales del SIC – SNR, incluidas las 

tareas relacionadas con la adquisición y programación de los equipos, descarga de datos, elaboración de 

informes y formular acciones de mejora, de las condiciones medio ambientales de los depósitos documentales 

de la SNR. 6. Apoyo en elaboración de guías, instructivos y planes en apoyo al proceso de gestión documental. 

7. Presentar y socializar los ajustes que se requieran al Sistema Integrado de conservación. 8. Mantener la 

reserva y confidencialidad sobre la información que maneje para la ejecución del objeto y de las obligaciones 

del contrato. 9. Las demás actividades que se requieran para el eficaz y eficiente desarrollo del objeto 

contratado. 10. Participar en las reuniones y mesas de trabajo del Grupo de Gestión Documental. 11. Cuidar, 

proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, seleccionados, organizados y puestos 

en recepción para disposición final en razón de las actividades de gestión documental encomendadas, bajo los 

principios de la ética profesional. 12. Atender las demás actividades de gestión documental, conforme a la 

naturaleza del contrato y que sean asignadas por el supervisor (a) del contrato. 13. Contribuir con el 

cumplimiento de los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica de la Gestión Pública NTC 

GP 1000.2009 e ISO 9001 2008 y normas complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos 

contenidos en el Plan Estratégico Institucional de la Entidad. 



 

Página | 2  
 

________________________________________________________________________ 

 Superintendencia de Notariado y Registro 

 Dirección: Calle 26 N° 13 – 49 Interior 201  

 Bogotá D.C., Colombia 

                   Código: MP - CNEA - PO - 02 - FR - 03 

                                               Versión: 05 

                                     Fecha: 02 – 07 - 2024 

  

 

 

 

 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N°. 443 DEL 25 DE ENERO DE 2023 

OBJETO Prestar con plena autonomía técnica y administrativa sus servicios como 
PROFESIONAL ESPECIALIZADO TIPO B, para la actualización e 
implementación del sistema Integrado de Conservación -SIC, en el marco 
del proceso de gestión documental de la Superintendencia de Notariado 
y Registro 

PLAZO DE EJECUCIÓN Once (11) Meses  

FECHA DE INICIO  27 de Enero de 2023 

FECHA DE TERMINACIÓN  26 de Diciembre de 2023 

VALOR DEL CONTRATO $58.481.280 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

1. Concertar previo inicio de cada periodo mensual con la Coordinación de Gestión Documental, el cronograma 

de actividades a desarrollar. 2. Actualizar el Sistema Integrado de Conservación de la SNR. 3. Proponer 

herramientas para la implementación del Sistema Integrado de Conservación de la SNR. 4. Apoyar las 

actividades formuladas en el sistema integrado de conservación y la supervisión en el desarrollo del 

saneamiento en los procesos que adelante el grupo de gestión documental. 5. Apoyo en elaboración de guías, 

instructivos y planes en apoyo al proceso de gestión documental desde la experticia de la conservación. 6. 

Brindar capacitaciones de acuerdo al Programa de Capacitación y Sensibilización del SIC. 7. Atender las demás 

actividades de gestión documental, conforme a la naturaleza del contrato y que sean asignadas por el supervisor 

(a) del contrato. 8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 

seleccionados, organizados y puestos en recepción para disposición final en razón de las actividades de gestión 

documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional. 9. Prestar en forma personal los servicios 

profesionales por lo que no podrá subcontratar la labor encomendada. 10. Contribuir con el cumplimiento de 

los requisitos contenidos en el numeral 4.2.4 de la Norma Técnica de la Gestión Pública NTC GP 1000.2009 e 

ISO 9001 2008 y normas complementarias relacionadas, conforme a los lineamientos contenidos en el Plan 

Estratégico Institucional de la Entidad. 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS N°. 0378 DEL 22 DE ENERO DE 2024 

OBJETO El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medios y con plena 
autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 
servicios y/o actividades enunciadas a lo largo del presente contrato. 
Como contraprestación recibirá por parte del CONTRATANTE unas 
sumas de dinero, a título de honorarios. 

PLAZO DE EJECUCIÓN Once (11) Meses y Quince (15) Días  

FECHA DE INICIO  26 de Enero de 2024 

FECHA DE TERMINACIÓN  31 de Diciembre de 2023 

VALOR DEL CONTRATO $80.396.385 

 

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS 

1. Presentar el informe de ejecución contractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo en cuenta los 

lineamientos establecidos por la Dirección Administrativa y Financiera. 2. Concertar previo inicio de cada 

periodo mensual con la Coordinación de Gestión Documental, el cronograma de actividades a desarrollar. 3. 

Actualizar el Sistema Integrado de Conservación de la SNR. 4. Proponer y estructurar las herramientas 

necesarias para la implementación del Sistema Integrado de Conservación de la SNR. 5. Realizar las 

actividades formuladas en el sistema integrado de conservación y la supervisión en el desarrollo del 

saneamiento en los procesos que adelante el grupo de gestión documental. 6. Elaborar las guías, instructivos 

y planes en apoyo al proceso de gestión documental desde la experticia de la conservación. 7. Brindar 

capacitaciones de acuerdo al Programa de Capacitación y Sensibilización del SIC. 8. Atender las demás 

actividades de gestión documental, conforme a la naturaleza del contrato y que sean asignadas por el supervisor 

(a) del contrato. 9. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados, 

seleccionados, organizados y puestos en recepción para disposición final en razón de las actividades de gestión 

documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional. 10. Prestar en forma personal los 

servicios profesionales por lo que no podrá subcontratar la labor encomendada. 11. Las demás funciones que 

el supervisor del contrato considere pertinentes conforme a la naturaleza del contrato. 

 

 La presente certificación se expide a solicitud del interesado en Bogotá D. C., 23 de octubre de 2024. 

 

En caso de requerir información adicional o verificar la contenida en la presente certificación, podrá solicitarla 

al correo. certificaciones.contratos@Supernotariado.gov.co.  

 

Cordialmente., 

 

 

 

RAMIRO ALEJANDRO CARDONA AGUIRRE 

DIRECTOR DE CONTRATACIÓN 
Proyectó: Jostin Combariza- Dirección de Contratación.  

Revisó: Karen Guillen - Dirección de Contratación. 
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